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WZORY LISTÓW
Poniżej prezentujemy wzory listów, które mogą zostać wykorzystane w nawiązywaniu współpracy pomiędzy jednostkami szkolnictwa wyższego a przedsiębiorstwami. Wzory te w prosty sposób prezentują sposoby komunikacji w trakcie tego procesu. Praktyczne zastosowanie powinno brać pod uwagę język partnera oraz różnice kulturowe.
1.Zaproszenie do Biznesowej Rady Doradczej
2.Zaproszenie i program spotkania Biznesowej Rady Doradczej
3. Zapytanie dotyczące organizacji szkolenia w firmie
4. Zaproszenie do zorganizowania centrum szkoleniowego w ramach uczelni
5. Propozycja spotkania w celu nawiązania współpracy
6. Zaproszenie do wypełnienia kwestionariusza oceny potrzeb znajdującego się na stronie internetowej
ZAPROSZENIE DO BIZNESOWEJ RADY DORADCZEJ
Uniwersytet Nauk Stosowanych w Warszawie
Pan Jan Stawinski                                                                          
Warszawa, 30 Maj 2011
Prezes Zarządu
JKM Computes Software Ltd.                                                       

Szanowny Panie Prezesie, 
Departament Informatyki Uniwersytetu Nauk Stosowanych w Warszawie ma zaszczyt zaprosić Pana do uczestnictwa w Biznesowej Radzie Doradczej naszego Departamentu. Z wielkim zainteresowaniem obserwujemy ciągły wzrost Pana firmy, w której zatrudnienie znalazło wielu z naszych absolwentów. Ponadto, wielu z naszych studentów przygotowywało swoje prace licencjackie i magisterskie w oparciu o dane i materiały udostępnione przez Pana firmę. Chcemy wyrazić wdzięczność za poświęcenie i wsparcie udzielone naszemu Uniwersytetowi i społeczności akademickiej.
        
W ramach naszego Departamentu wyrażamy nadzieję, iż nowo powstała Biznesowa Rada Doradcza wniesie nowe pokłady inspiracji w nasze codzienne wysiłki w zakresie edukacji oraz wsparcie w celu jeszcze lepszego planowania profilu absolwenta i programu edukacyjnego. Dzięki temu przedsiębiorstwa będą mogły liczyć na kolejne pokolenia absolwentów, którzy swoimi umiejętnościami w coraz wyższym stopniu odpowiadają potrzebom rynku. Planujemy, iż zebrania Rady odbywać się będą dwa razy do roku. Bylibyśmy zaszczyceni gdyby zachciał Pan stać się członkiem naszej Biznesowej Rady Doradczej. Będziemy wdzięczni za odpowiedź w przeciągu najbliższych dwóch tygodni.
Z poważaniem,
Profesor Wiktor Kaminski
Rektor
ZAPROSZENIE I PROGRAM SPOTKANIA BIZNESOWEJ RADY DORADCZEJ
Uniwersytet Nauk Stosowanych w Warszawie
Departament Informatyki
Pan Jan Stawinski                                                                          
Warszawa, 20 Czerwiec 2011
Prezes Zarządu
JKM Computes Software Ltd.
Szanowny Panie Prezesie, 
Bardzo dziękujemy za wyrażoną przez Pana chęć uczestnictwa w pracach Biznesowej Rady Doradczej naszego Departamentu Informatyki. Wyrażamy nadzieję, że Rada ta wesprze nas w zapewnieniu najwyższego poziomu edukacji dla studentów a tym samym wysoce korzystnego dla przedsiębiorców.
Pierwsze spotkanie Rady planujemy na dzień 28 Czerwca 2011 (środa) o godzinie 17:00 w głównym budynku naszego Uniwersytetu (ul. Warszawska 1, pokój 32, Warszawa). Wstępny program spotkania wygląda następująco:
1.   
Prezentacja Rektora dotyczącego działań wydziału w zakresie edukacji i badań naukowych 17.00-17.15
2.   
Prezentacja Prof. Anny Wobis dotycząca pilotażowej edycji szkoleń w firmach 17.15-17.20
3.   
Prezentacja Prof. Danuty Miller dotycząca działalności Laboratorium Sztucznej Inteligencji w ramach naszego Departamentu 17.20-17.25
4.   
Prezentacja Dr. Witolda Aks dotycząca nowych technologii w zakresie e-learing stosowanych przez Departament Informatyki 17.25-17.30
5.   
Otwarta dyskusja, propozycje współpracy, obserwacje 17.30-17.55
6.   
Podsumowanie i uzgodnienie daty następnego spotkania (proponowana data 15 Październik 2011) – Rektor 17.55-18.00
Jeśli posiada Pan propozycje lub sugestie dotyczące wstępnego programu spotkania jesteśmy otwarci na ich przedyskutowanie i włączenie do programu.
Z przyjemnością zapraszamy na spotkanie
Z poważaniem,
Profesor Wiktor Kaminski
Rektor
ZAPYTANIE DOTYCZĄCE ORGANIZACJI SZKOLENIA W FIRMIE
Uniwersytet Nauk Stosowanych w Warszawie
Departament Zarządzania
Pan Konrad Maks                                                                         
Warszawa, 12 Wrzesień 2011
Prezes Zarządu
ARK Royal Logistcs Ltd.                                                              

Szanowny Panie Prezesie,
W nawiązaniu do rozmów prowadzonych podczas prezentacji firmy w ramach Targów Transportu i Logistyki kierujemy do Państwa zapytanie dotyczące możliwości zorganizowania jednodniowego szkolenia z zakresu systemów logistyki i przechowywania dla naszej grupy studentów (jedna grupa, 25 osób). Jesteśmy pod wielkim wrażeniem, że Państwa system reprezentuje najwyższy poziom rynkowy a naszą intencją jest zapoznanie studentów z wiodącymi rozwiązaniami technologicznymi, które już niedługo staną się także ich narzędziem pracy. Proponowany przez nas termin to dowolny weekend października, najlepiej między 11 a 20 października 2011.
Jeśli ze względów technicznych lub organizacyjnych nie są Państwo w stanie zorganizować spotkania dla 25 osób prosimy o informację jaka liczba uczestników byłaby odpowiednia. Z oczekiwaniem na odpowiedź.
Z poważaniem,
Profesor Milena Lars
Prorektor ds. Edukacji
ZAPROSZENIE DO ZORGANIZOWANIA CENTRUM SZKOLENIOWEGO W RAMACH UCZELNI
Uniwersytet Nauk Stosowanych w Warszawie
Wydział Zarządzania
Pan Konrad Maks                                                                         
Warszawa, 12 Wrzesień 2010
Prezes Zarządu
ARK Royal Logistcs Ltd.                                                              

Szanowny Panie Prezesie,
Z przyjemnością informuję, że zostałam upoważniona przez Radę ds. Nauki i Edukacji Wydziału Zarządzania Uniwersytetu Nauk Stosowanych w Warszawie do zainicjowania rozmów z potencjalnymi partnerami, którzy mogliby zostać zaproszeni do uruchomienia w ramach naszego Uniwersytetu Laboratorium Szkoleń z Systemów Logistycznych. Celem Wydziału jest uruchomienie centrum szkoleniowego, które mogłoby być wykorzystywane w budowaniu wiedzy i umiejętności w projektowaniu systemów logistycznych i magazynowych. W związku z tym, iż w Pana oprogramowanie dotyczące systemów logistycznych jest jednym z najczęściej stosowanych na rynku uważamy, iż Pana udział w realizowanym przez nas przedsięwzięciu ma kluczowe znaczenie w powodzeniu projektu. Uważamy również, że im więcej osób zostanie zapoznanych z Pana systemem tym więcej będzie chciało w przyszłości z niego korzystać, co w bezpośredni sposób wpłynie na zainteresowanie produktami Pana firmy.
Planujemy rozpocząć prace nad laboratorium na początku przyszłego roku a w ciągu następnych 8-9 miesięcy wyposażyć go w niezbędny sprzęt, tak by rozpocząć realizację szkoleń we wrześniu. Poszukujemy w związku z tym partnera, który zapewniłby nam oprogramowanie, sprzęt komputerowy oraz wstępne szkolenie przyszłych trenerów. Ze swojej strony zapewniamy kadrę, instalację i niezbędne pomieszczenia do urządzenia laboratorium. Reszta szczegółów pozostaje do uzgodnienia.
Będziemy wdzięczni za informację czy Państwa firma jest zainteresowana tego rodzaju współpracą.
Z poważaniem,
Profesor Milena Lars
Prorektor ds. Edukacji
PROPOZYCJA SPOTKANIA W CELU NAWIĄZANIA WSPÓŁPRACY
Uniwersytet Nauk Stosowanych w Warszawie
Wydział Zarządzania
Pan Konrad Maks                                                                         
Warszawa, 2 Października 2011
Prezes Zarządu
ARK Royal Logistcs Ltd.
Szanowny Panie Prezesie,
Pragnę wyrazić podziękowanie za Pana wkład w stworzenie Laboratorium Szkoleniowego ARK Royal Logistics w ramach naszego Wydziału. Przysłuży się on setkom studentów rozwijając w nich umiejętności niezbędne w stosowaniu najnowszego oprogramowania z zakresu logistyki. W związku z rozwojem naszej współpracy chcielibyśmy zaproponować spotkanie podczas którego byłaby możliwość omówienia pojawiających się kwestii dotyczących naszej współpracy, w tym możliwości jej dalszego rozwoju. Proponowany przez nas dzień to 12 Października 2011 o godzinie 15:00 w Budynku Głównym, pokój 114. Tematyka rozmów będzie poruszała następujące kwestie:
1.   
Czas dla firmy w ramach Laboratorium (na szkolenia pracowników)
2.   
Pozwolenia dla studentów innych wydziałów Uniwersytetu na korzystanie i uczestnictwo w szkoleniach laboratorium
3.   
Pomiar osiągnięć studentów
4.   
Nowe pomysły na współpracę: możliwość wdrożenia wspólnego projektu
5.   
Inne kwestie - prosimy o wskazanie
Prosimy o pilną odpowiedź czy zaproponowany termin jest odpowiedni. W przypadku sugestii dotyczących programu spotkania prosimy o informację.
Z poważaniem
Profesor Milena Lars
Prorektor ds. Edukacji
ZAPROSZENIE DO WYPEŁNIENIA KWESTIONARIUSZA OCENY POTRZEB ZNAJDUJĄCEGO SIĘ NA STRONIE INTERNETOWEJ
Uniwersytet Nauk Stosowanych w Warszawie
Wydział Zarządzania
Pani Kalina Miruda                                                                       
Warszawa, 2 Października 2011
Prezes Zarządu
Bona Fide Business Services Ltd.                                                 

Szanowna Pani Prezes,
Chcemy zaprosić Panią do wsparcia naszego uniwersytetu w zakresie rozwoju usług edukacyjnych wpływających na poziom wiedzy i umiejętności naszych absolwentów. Jesteśmy szczególnie zainteresowani Pani opinią na temat poziomu umiejętności, wiedzy i postaw pracy reprezentowanych przez naszych absolwentów oraz oceny w jakim stopniu te cechy odpowiadają oczekiwaniom Pani firmy. Będziemy wdzięczni za wypełnienie kwestionariusza internetowego znajdującego się pod adresem: 
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HYPERLINK "http://www.university.vratislav.eu.qestionnaire1/"1. Jesteśmy przekonani, że Pani opinia będzie miała istotny wpływ na rozwój naszego uniwersytetu i programu nauczania w zakresie dopasowania do bieżących potrzeb przedsiębiorstw.
W przypadku pytań, prosimy o kontakt (telefon: 2345 678 9098, e-mail: anna.millada@university,warsaw.eu).
Z poważaniem
Profesor Anna Millada
Koordynator Naukowy
Projekt realizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej. Zawartość niniejszej publikacji odzwierciedla jedynie stanowisko jego autorów i Komisja Europejska nie ponosi odpowiedzialności za umieszczoną w nich zawartość merytoryczną.[image: image1.png]IB Instytut Badafi nad Demokraciq D Gestao Total
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